O R G A N I Z A Č N Í    Ř Á D

O B E C N Í  H O   Ú Ř A D U   Č E S T I C E

Zásady činnosti

Čl. 1


Organizační řád upravuje zásady činnosti a řízení obecního úřadu v Česticích.

Čl. 2

Postavení a působnost obecního úřadu upravuje zákon ČNR č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů – dále jen „zákon“ a pokud jde o přenesenou působnost, též zvláštní zákony.

Čl. 3

Ve věcech samostatné působnosti odpovídá Obecní úřad zastupitelstvu obce Čestice. Ve věcech přenesené působnosti je podřízen Okresnímu úřadu ve Strakonicích.

Čl. 4


a) Územní celek podle § 1 a 18 zákona, tvoří katastrální území Čestice, Doubravice u Volyně, Krušlov, Nahořany, Nuzín, Počátky, Radešov a Střídka.

Čl 5
Zastupitelstvem obce bylo stanoveno, že v obecním úřadu a organizačních složkách bude zařazeno celkem 6 zaměstnanců obce, z tohoto počtu 4 zaměstnanci v administrativě.

Působnost Obecního úřadu

Čl. 6


b) 
a) 
V oblasti samostatné působnosti plní Obecní úřad úkoly uložené zastupitelstvem obce a to zejména:

1) plní úkoly uložené zastupitelstvem obce nebo starostou obce.

c) pomáhá výborům a komisím v jejich činnosti

d) b)
V oblasti přenesené působnosti vykonává Obecní úřad státní správu s výjimkou věcí, které patří do působnosti zastupitelstva obce, starosty a zvláštních orgánů obce, případně komisí

e) c)
Rozhoduje o poskytování informací žadateli podle zvláštního zákona (zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím)

Organizační struktura Obecního úřadu

Čl. 7

Obecní úřad tvoří starosta, místostarosta a zaměstnanci obce zařazení do obecního úřadu.
Organizace a řízení Obecního úřadu

Starosta

Čl. 8

1) 
V čele Obecního úřadu v Česticích je starosta, který odpovídá za jeho činnost.

2) Starostu volí do funkce zastupitelstvo obce z řad svých členů. Starosta musí být občanem české republiky. Starosta zastupuje obec navenek a za výkon své funkce odpovídá zastupitelstvu obce.

3) Starosta odpovídá za včasné objednání přezkoumání hospodaření obce za uplynulý kalendářní rok (§42)

4) Starosta plní úkoly zaměstnavatele podle zvláštních předpisů, uzavírá a ukončuje pracovní poměr se zaměstnanci obce a stanoví jim plat podle zvláštních předpisů

5) Starosta může po projednání s okresním úřadem svěřit komisi výkon přenesené působnosti v určitých věcech

6) Starosta může požadovat po Policii ČR spolupráci při zabezpečení místních záležitostí veřejného pořádku

7) Starosta odpovídá za informování veřejnosti o činnosti obce

8) Starosta zabezpečuje výkon přenesené působnosti

9) Starosta plní další úkoly stanovené tímto zákonem a zvláštními zákony

10) Starosta svolává a řídí zasedání zastupitelstva obce, podepisuje spolu s ověřovateli zápis z jednání zastupitelstva obce

11) Starosta spolu s místostarostou podepisuje právní předpisy obce a usnesení zastupitelstva obce
12) Starosta má právo užívat při významných příležitostech a občanských obřadech závěsný odznak (§ 108 zákona)

13) Vzhledem k tomu, že v obci není zřízena funkce tajemníka obecního úřadu, plní jeho úkoly starosta (§ 110 zákona)

14) Vzhledem k tomu, že v obci není zřízena rada obce, plní tuto funkci starosta v souladu s § 102, odst. 4 zákona.

Místostarosta

Čl. 9


Místostarosta zastupuje starostu v době jeho nepřítomnosti, jedná a rozhoduje ve všech věcech, které jsou svěřeny starostovi. Spolu se starostou podepisuje právní předpisy obce a usnesení zastupitelstva obce. 



Zastupitelstvo obce místostarostovi svěřilo v samostatné působnosti zabezpečování úkolů na úseku požární ochrany, veřejného pořádku, majetkových a finančních záležitostí obce.


Zákonem (§ 108) bylo stanoveno, že závěsný odznak při významných příležitostech a občanských obřadech může užívat i místostarosta.

Zastupitelstvo obce

Čl. 10


Zastupitelstvo obce Čestice má 11 členů.

f) Člen zastupitelstva obce má při výkonu své funkce právo

g) předkládat návrhy zastupitelstvu obce a dalším orgánům obce, jejichž je členem

h) požadovat od zaměstnanců obce zařazených do obecního úřadu informace ve věcech, které souvisejí s výkonem funkce člena zastupitelstva obce, pokud jejich poskytnutí nebrání zákony upravující mlčenlivost nebo zákaz jejich zveřejnění.

c)
vznášet dotazy, připomínky a podněty na ostatní členy zastupitelstva obce, výbory
Člen zastupitelstva obce je povinen zúčastňovat se zasedání zastupitelstva obce, popřípadě jiných orgánů obce, je-li jejich členem, plnit úkoly, které mu tyto orgány uloží, hájit zájmy občanů obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrožena vážnost jeho funkce.

Zastupitelstvo obce rozhoduje ve věcech patřících do samostatné působnosti obce (§35 odst.1) ve věcech patřících do přenesené působnosti, jen stanoví-li tak tento nebo zvláštní zákon.

Pravomoc zastupitelstva obce  se řídí § 84 – 98 zákona.

Výbory

Čl. 11

a) 
Zastupitelstvo obce zřídilo jako své iniciativní a kontrolní orgány výbory

b) finanční

c) kontrolní

Předsedou výboru je člen zastupitelstva obce. Výbory plní úkoly, kterými je pověří zastupitelstvo obce. Finanční i kontrolní výbor je tříčlenný a jeho členy jsou členové zastupitelstva obce.

Výbory plní úkoly ve smyslu ustanovení §119, odst. 2) a 3) zákona.

Komise

Čl. 12

a) 
Starosta obce zřídil jako své iniciativní a poradní orgány komise 

b) Komise majetková

c) Komise výstavby a silničního hospodářství

d) Komise životního prostředí

Komise jsou složené z poslanců a občanů obce (předsedu komise jmenuje starosta obce a nemusí jím být člen zastupitelstva obce.

Komise jsou též výkonným orgánem, výkon přenesené působnosti obce provádějí podle zvláštních zákonů.

Komise je ze své činnosti odpovědna starostovi obce, ve věcech výkonu přenesené působnosti na svěřeném úseku je podřízena okresnímu úřadu.

Vyřizování stížností a peticí

Čl. 13


Evidencí stížností, podnětů a vedením přehledu o jejich vyřízení se pověřuje zaměstnanec obce zařazený do obecního úřadu na podatelně.


Šetření stížností a podnětů je povinností všech iniciativních, kontrolních a poradních orgánů obce (výbory, komise) – vyhl. č. 150/1958 Ú.R. o vyřizování stížností a zákon č. 85/1990 Sb. o právu petičním.

Závěrečná ustanovení

Čl. 14


Organizační řád obecního úřadu, jakož i všechny následné změny a doplňky schvaluje zastupitelstvo obce.

i) Čl. 15

j) 
Organizační řád obecního úřadu Čestice schválilo zastupitelstvo obce dne 22.10.2001 a nabývá účinnosti dne 23.10.2001.

............................................................


........................................................

ing. Miloslav Vilánek, místostarosta




Jaromír Brabec, starosta
